
คูมือการใชงานระบบการเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ/ฝกอบรม 

มหาวิทยาลัยราชภัฏเชยีงใหม 

1. เขาเว็บไซด https://fin.cmru.ac.th ในเบราวเซอร Chrome คลิก “ระบบการเบิกคาใชจายในการทางไป
ราชการ/ฝกอบรม” 

2 ผูใชงาน Login เขาใชงาน  Username :  รหัสบัตรประจําตัวประชาชน 13 หลัก 
Password :   วัน/เดือน/ปเกิด 

3. เมื่อ Login แลวสามารถเปลี่ยนรหัสผานได โดยคลิกที่ปุม  เพื่อทําการเปลี่ยนรหัสในการเขาใชงาน 

4. ทําการเลือกเมนูเพื่อเขาใชงานไดดังนี้

4.1 คาใชจายเดินทางไปราชการ 

4.1.1 แกไขขอมูลการขอเบิกคาใชจายเดินทางไปราชการ 

4.1.2 กรอกขอมูลรายการเพื่อขอเบิกคาใชจายทางราชการ 

1) กรอกขอมูลตางลงในแบบฟอรมการเดินทางไปราชการ

2) คลิกเลือกยืนยันการบันทึกขอมูล และ Print to PDF

4.2 คาใชจาย ประชุม/สัมมนา/ฝกอบรม 

4.1.1 แกไขขอมูลการขอเบิกคาใชจายการประชุม/สัมมนา/ฝกอบรม 

4.1.2 กรอกขอมูลรายการเพื่อขอเบิกคาใชการจายประชุม/สัมมนา/ฝกอบรม 

1) กรอกขอมูลตางลงในแบบฟอรมการประชุม/สัมมนา/ฝกอบรม

2) คลิกเลือกยืนยันการบันทึกขอมูล และ Print to PDF

4.3 แสดงรายงานทั้งหมด 

สามารถดูรายงานการขอเบิกจายที่ผานมาทั้งหมดได โดยกําหนดเงือนไขในงานคาหาได เชนประเภท
การเบิกจาย เลขที่เงินยืม เลขคําสั่ง รายชื่อผูรวมเดินทาง ชวงเวลาที่ไปปฏิบัติราชการ หรือสถานที่ไปปฏิบัติ
ราชการ และสามารถสงออกขอมูลรายงานดังกลาวออกมาเปนไฟล Excel ได 

4.4 ประวัติการขอเบิกคาใชจาย 

สามารถตรวจสอบดูประวัติการขอเบิกคาใชจายในเดินทางไปราชการ และการขอเบิกคาใชจาย
ประชุม/สัมมนา/ฝกอบรม ที่ผานมาได 

5. ออกจากระบบ

นายอนุพล ศรีลา นกัวชิาการคอมพิวเตอร์ โทร:5313
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