
รายงานผลการดําเนินงานการจัดการความรู (Knowledge Management) 
เร่ือง แนวปฏิบัติการบันทกึรายการบัญชีแยกประเภท 

งานบัญชี  กองคลัง สํานกังานอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม 
 

หลักการและเหตุผล 
 จากการประชุมเชิงปฏิบัติการเพ่ือทบทวนแผนการดําเนินงานภายในกองคลัง  ไดมีการกําหนดใหทุก
หนวยงานภายในกองคลัง  มีการพัฒนาความรูในการทํางาน   
   ตามท่ีมหาวิทยาลัยไดมีการนําระบบงบประมาณ  พัสดุ  การเงิน และบัญชีกองทุน  โดยเกณฑพึง
รับ-พึงจาย  ลักษณะ  3 มิติ  เขามาใชในการปฏิบัติงานของมหาวิทยาลัย  ซ่ึงสวนสําคัญในการบันทึกบัญชี  
คือ  ผังบัญชีแยกประเภท  โดยสวนงานท่ีมีความจําเปนท่ีตองใชระบบผังบัญชีแยกประเภท  คือ  งานการเงิน  
และงานบัญชี  ดังนั้นงานบัญชีไดเล็งเห็นความสําคัญของแนวปฏิบัติการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท มา
เปนแนวทางในการดําเนินงานการจัดการความรู (Knowledge Management) ในครั้งนี้   
 

วัตถุประสงค 
1. เพ่ือแลกเปลี่ยนเรียนรู และใหมีความเขาใจในการใชผังบัญชีแยกประเภทตามรายการบัญชีได

อยางถูกตอง 
2. เพ่ือใหไดองคความรูท่ีสามารถนําไปเปนแนวทางปฏิบัติงานในทิศทางเดียวกัน 

 

นิยามศัพทที่เกี่ยวของ 
บัญชีแยกประเภท หมายถึง  บัญชีท่ีรวบรวมการบันทึกรายการคาท่ีเกิดข้ึนไวเปนหมวดหมูตอจากท่ีได

บันทึกไวในสมุดรายวันท่ัวไป  มีความสําคัญ  ทําใหการจัดทํางบการเงินไดเร็วและประหยัดเวลา  เพราะวาแต
ละบัญชีแยกประเภทไดจัดทําและเรียงลําดับตามหมวดบัญชีไวแลว 

         สมุดบัญชีแยกประเภท  แบงออกไดเปน  2   ชนิด    ไดแก 
           1.สมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป  (General Ledger)  เปนสมุดท่ีรวบรวมหรือคุมยอดของบัญชีแยก
ประเภททุกบัญชี  ซ่ึงใชบันทึกในการเปลี่ยนแปลงสินทรัพย  หนี้สิน  และสวนของเจาของ(ทุน)  ตอจากการ
บันทึกลงในสมุดรายวันท่ัวไป  ไดแก บัญชีแยกประเภทสินทรัพย  บัญชีแยกประเภทหนี้สิน  และบัญชีแยก
ประเภทสวนของเจาของ 
          2.สมุดบัญชีแยกประเภทยอย  (Subsidiary Ledger)  เปนท่ีรวบรวมของบัญชีแยกประเภทยอยของ
บัญชีคุมยอด  (Controlling Accounts)  ในสมุดแยกประเภทท่ัวไป 

 

รายช่ือผูเขารวมโครงการ 
1. นายอนุพงษ  วรรณะ  งานบัญชี 
2. นางสาววาธิณี ไชยกัณทา งานบัญชี 
3. นางสาวณัฐรินี วิสุทโธ  งานบัญชี 
4. นางสาวแสงพยอม พรมมิเทศ งานการเงิน 
5. นางวัฒนา  อุตมา  งานการเงิน 
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6. นางสาวอารียา ตันแกว  งานการเงิน 
7. นางสาวพิรานันท พรมวรรณ งานการเงิน 
8. นางสาวจรรยา ทองอาญา งานการเงิน 

 

รูปแบบการดําเนินกิจกรรม 
1. จัดกิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู และประสบการณเก่ียวกับการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท 
2. นําผลสรุปการดําเนินงานการจัดการความรู (Knowledge Management) ลงเผยแพรในเว็บไซต

ของกองคลัง  สํานักงานอธิการบดี 

 
ระยะเวลาในการดําเนินกิจกรรม 
 วันจันทร ท่ี  2 กุมภาพันธ  2558  ณ หองบัญชี กองคลัง  สํานักงานอธิการบดี  มหาวิทยาลัยราชภัฏ
เชียงใหม  เวลา 09.00  น. เปนตนไป  
 

ผลที่คาดวาจะไดรับ 
1. บุคลากรมีความเขาใจเก่ียวกับการเลือกใชบัญชีแยกประเภท ตามรายการบัญชีท่ีเกิดข้ึนไดอยาง

ถูกตอง 
2. มีแนวทางปฏิบัติท่ีดี คือ  ผังบัญชีแยกประเภท  พรอมคําอธิบายรายการ เพ่ือใชประกอบในการ

จัดทําใบสําคัญรับ – จาย  และใบสําคัญท่ัวไป  
 

ตัวช้ีวัด (KPI) 
 รอยละของความถูกตอง  
 

เปาหมาย 
 บุคลากรในหนวยงานภายในมหาวิทยาลัยมีความรูความเขาใจไมนอยกวารอยละ 90 
 

ข้ันตอนการดําเนินงาน 
1. จัดทําผังบัญชีแยกประเภทของมหาวิทยาลัย  โดยอิงจากผังบัญชีแยกประเภทจากระบบ GFMIS  

เปนหลัก  
2. ดําเนินกิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู  และประสบการณเก่ียวกับการบันทึกรายการบัญชีแยก

ประเภท 
 

สรุปผลการดําเนินงาน 
บุคลากรมีความเขาใจเก่ียวกับการเลือกใชบัญชีแยกประเภท ตามรายการบัญชีท่ีเกิดข้ึนไดอยาง

ถูกตอง  ตลอดจนถึงมีแนวทางปฏิบัติท่ีดี คือ  ผังบัญชีแยกประเภท  พรอมคําอธิบายรายการ เพ่ือใชประกอบ
ในการจัดทําใบสําคัญรับ – จาย  และใบสําคัญท่ัวไป   ดังนี้ 

 
 


