
รายงานผลการดําเนินงานการจัดการความรู (Knowledge Management) 
เร่ือง แนวปฏิบัติการบันทกึรายการบัญชีแยกประเภท 

งานบัญชี  กองคลัง สํานกังานอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม 
 

หลักการและเหตุผล 
 จากการประชุมเชิงปฏิบัติการเพ่ือทบทวนแผนการดําเนินงานภายในกองคลัง  ไดมีการกําหนดใหทุก
หนวยงานภายในกองคลัง  มีการพัฒนาความรูในการทํางาน   
   ตามท่ีมหาวิทยาลัยไดมีการนําระบบงบประมาณ  พัสดุ  การเงิน และบัญชีกองทุน  โดยเกณฑพึง
รับ-พึงจาย  ลักษณะ  3 มิติ  เขามาใชในการปฏิบัติงานของมหาวิทยาลัย  ซ่ึงสวนสําคัญในการบันทึกบัญชี  
คือ  ผังบัญชีแยกประเภท  โดยสวนงานท่ีมีความจําเปนท่ีตองใชระบบผังบัญชีแยกประเภท  คือ  งานการเงิน  
และงานบัญชี  ดังนั้นงานบัญชีไดเล็งเห็นความสําคัญของแนวปฏิบัติการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท มา
เปนแนวทางในการดําเนินงานการจัดการความรู (Knowledge Management) ในครั้งนี้   
 

วัตถุประสงค 
1. เพ่ือแลกเปลี่ยนเรียนรู และใหมีความเขาใจในการใชผังบัญชีแยกประเภทตามรายการบัญชีได

อยางถูกตอง 
2. เพ่ือใหไดองคความรูท่ีสามารถนําไปเปนแนวทางปฏิบัติงานในทิศทางเดียวกัน 

 

นิยามศัพทที่เกี่ยวของ 
บัญชีแยกประเภท หมายถึง  บัญชีท่ีรวบรวมการบันทึกรายการคาท่ีเกิดข้ึนไวเปนหมวดหมูตอจากท่ีได

บันทึกไวในสมุดรายวันท่ัวไป  มีความสําคัญ  ทําใหการจัดทํางบการเงินไดเร็วและประหยัดเวลา  เพราะวาแต
ละบัญชีแยกประเภทไดจัดทําและเรียงลําดับตามหมวดบัญชีไวแลว 

         สมุดบัญชีแยกประเภท  แบงออกไดเปน  2   ชนิด    ไดแก 
           1.สมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป  (General Ledger)  เปนสมุดท่ีรวบรวมหรือคุมยอดของบัญชีแยก
ประเภททุกบัญชี  ซ่ึงใชบันทึกในการเปลี่ยนแปลงสินทรัพย  หนี้สิน  และสวนของเจาของ(ทุน)  ตอจากการ
บันทึกลงในสมุดรายวันท่ัวไป  ไดแก บัญชีแยกประเภทสินทรัพย  บัญชีแยกประเภทหนี้สิน  และบัญชีแยก
ประเภทสวนของเจาของ 
          2.สมุดบัญชีแยกประเภทยอย  (Subsidiary Ledger)  เปนท่ีรวบรวมของบัญชีแยกประเภทยอยของ
บัญชีคุมยอด  (Controlling Accounts)  ในสมุดแยกประเภทท่ัวไป 

 

รายช่ือผูเขารวมโครงการ 
1. นายอนุพงษ  วรรณะ  งานบัญชี 
2. นางสาววาธิณี ไชยกัณทา งานบัญชี 
3. นางสาวณัฐรินี วิสุทโธ  งานบัญชี 
4. นางสาวแสงพยอม พรมมิเทศ งานการเงิน 
5. นางวัฒนา  อุตมา  งานการเงิน 
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6. นางสาวอารียา ตันแกว  งานการเงิน 
7. นางสาวพิรานันท พรมวรรณ งานการเงิน 
8. นางสาวจรรยา ทองอาญา งานการเงิน 

 

รูปแบบการดําเนินกิจกรรม 
1. จัดกิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู และประสบการณเก่ียวกับการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท 
2. นําผลสรุปการดําเนินงานการจัดการความรู (Knowledge Management) ลงเผยแพรในเว็บไซต

ของกองคลัง  สํานักงานอธิการบดี 

 
ระยะเวลาในการดําเนินกิจกรรม 
 วันจันทร ท่ี  2 กุมภาพันธ  2558  ณ หองบัญชี กองคลัง  สํานักงานอธิการบดี  มหาวิทยาลัยราชภัฏ
เชียงใหม  เวลา 09.00  น. เปนตนไป  
 

ผลที่คาดวาจะไดรับ 
1. บุคลากรมีความเขาใจเก่ียวกับการเลือกใชบัญชีแยกประเภท ตามรายการบัญชีท่ีเกิดข้ึนไดอยาง

ถูกตอง 
2. มีแนวทางปฏิบัติท่ีดี คือ  ผังบัญชีแยกประเภท  พรอมคําอธิบายรายการ เพ่ือใชประกอบในการ

จัดทําใบสําคัญรับ – จาย  และใบสําคัญท่ัวไป  
 

ตัวช้ีวัด (KPI) 
 รอยละของความถูกตอง  
 

เปาหมาย 
 บุคลากรในหนวยงานภายในมหาวิทยาลัยมีความรูความเขาใจไมนอยกวารอยละ 90 
 

ข้ันตอนการดําเนินงาน 
1. จัดทําผังบัญชีแยกประเภทของมหาวิทยาลัย  โดยอิงจากผังบัญชีแยกประเภทจากระบบ GFMIS  

เปนหลัก  
2. ดําเนินกิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู  และประสบการณเก่ียวกับการบันทึกรายการบัญชีแยก

ประเภท 
 

สรุปผลการดําเนินงาน 
บุคลากรมีความเขาใจเก่ียวกับการเลือกใชบัญชีแยกประเภท ตามรายการบัญชีท่ีเกิดข้ึนไดอยาง

ถูกตอง  ตลอดจนถึงมีแนวทางปฏิบัติท่ีดี คือ  ผังบัญชีแยกประเภท  พรอมคําอธิบายรายการ เพ่ือใชประกอบ
ในการจัดทําใบสําคัญรับ – จาย  และใบสําคัญท่ัวไป   ดังนี้ 

 
 


