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เอกสารการจัดซ้ือจัดจ
างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
 

ส�วนท่ี 1 ผังงาน (Flowchart) การจัดซ้ือจัดจ!างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
- ผังงานการจัดซ้ือจัดจ!างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินตํ่ากว�า 5,000 บาท  1 
- ผังงานการจัดซ้ือจัดจ!างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินต้ังแต� 5,000 - 100,000 บาท 2 
- ผังงานการจัดซ้ือจัดจ!างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินเกิน 100,000 บาท แต�ไม�เกิน 500,000 บาท 3 

ส�วนท่ี 2 รายละเอียดหลักฐานแนบเอกสารเบิกจ�าย 4 
ส�วนท่ี 3 การจัดทํารายงานขอซ้ือขอจ!าง 

- เอกสารหมายเลข 2.1 แบบฟอร=มรายละเอียดแนบบันทึกข!อความรายงานขอซ้ือขอจ!าง 5 
- เอกสารหมายเลข 2.2 ตัวอย�างบันทึกข!อความรายงานขอซ้ือขอจ!าง 6 

สําหรับการจัดซ้ือจัดจ!างวงเงินไม�เกิน 100,000 บาท  
- เอกสารหมายเลข 2.3 ตัวอย�างบันทึกข!อความรายงานขอซ้ือขอจ!าง 9 

สําหรับการจัดซ้ือจัดจ!างวงเงินเกิน 100,000 บาท แต�ไม�เกิน 500,000 บาท  
- เอกสารหมายเลข 3.1 ตัวอย�างคําสั่งแต�งต้ังคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 12 

สําหรับการจัดซ้ือจัดจ!างวงเงินไม�เกิน 100,000 บาท 
- เอกสารหมายเลข 3.2 ตัวอย�างคําสั่งแต�งต้ังกรรมการตรวจรับพัสดุ (บุคคลหนึ่งบุคคลใด) 13 

สําหรับการจัดซ้ือจัดจ!างวงเงินไม�เกิน 100,000 บาท 
- เอกสารหมายเลข 3.3 ตัวอย�างคําสั่งแต�งต้ังคณะกรรมการซ้ือหรือจ!างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 14 

และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ สําหรับการจัดซ้ือจัดจ!างวงเงินเกิน 100,000 บาท 
แต�ไม�เกิน 500,000 บาท 

ส�วนท่ี 4 ความโปร�งใสในการทํางาน 
- เอกสารหมายเลข 4 แบบแสดงความบริสุทธิ์ใจในการจัดซ้ือจัดจ!างของมหาวิทยาลัย 15 

ราชภัฏเชียงใหม� สําหรับคณะกรรมการและผู!มีหน!าท่ีในการจัดซ้ือจัดจ!าง  
ส�วนท่ี 5 การสรรหาผู!ขาย/ผู!รับจ!าง 

- เอกสารหมายเลข 5 ตัวอย�างหนังสือเชิญเสนอราคา 16 
สําหรับการจัดซ้ือจัดจ!าง วงเงินเกิน 100,000 บาท แต�ไม�เกิน 500,000 บาท 

- เอกสารหมายเลข 6 ตัวอย�างบันทึกข!อความขออนุมัติสั่งซ้ือสั่งจ!าง 19 
- เอกสารหมายเลข 7 ตัวอย�างประกาศผู!ชนะการเสนอราคา 20 

ส�วนท่ี 6 การจัดทําสัญญาซ้ือขาย/สัญญาจ!าง 
- เอกสารหมายเลข 8 ตัวอย�างหนังสือแจ!งทําสัญญาซ้ือขาย/จ!าง 21 

สําหรับการจัดซ้ือจัดจ!าง วงเงินเกิน 100,000 บาท 
- เอกสารหมายเลข 9.1 ร�างแบบสัญญา (สัญญาจ!างก�อสร!าง) 22 
- เอกสารหมายเลข 9.2 ร�างแบบสัญญา (สัญญาซ้ือขาย) 35 
- เอกสารหมายเลข 9.3 ร�างแบบสัญญา (สัญญาจะซ้ือจะขายแบบราคาคงท่ีไม�จํากัดปริมาณ) 43 
- เอกสารหมายเลข 9.4 ร�างแบบสัญญา (สัญญาซ้ือขายคอมพิวเตอร=) 51 
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- เอกสารหมายเลข 9.5 ร�างแบบสัญญา (สัญญาซ้ือขายและอนุญาตให!ใช!สิทธิ์ 60 
ในโปรแกรมคอมพิวเตอร=) 

- เอกสารหมายเลข 9.6 ร�างแบบสัญญา (สัญญาจ!างบริการบํารุงรักษาและซ�อมแซม 72 
แก!ไขคอมพิวเตอร=) 

- เอกสารหมายเลข 9.7 ร�างแบบสัญญา (สัญญาจ!างทําความสะอาดอาคาร) 78 
- เอกสารหมายเลข 9.8 ร�างแบบสัญญา (สัญญาจ!างให!บริการรักษาความปลอดภัย) 86 
- เอกสารหมายเลข 9.9 ร�างแบบสัญญา (สัญญาเช�าเครื่องถ�ายเอกสาร) 95 
- เอกสารหมายเลข 9.10 ร�างแบบสัญญา (แบบสัญญาแลกเปลี่ยน) 103 
- เอกสารหมายเลข 9.11 แบบฟอร=มใบสั่งซ้ือ/สั่งจ!าง 109 

ส�วนท่ี 7 การตรวจสอบหลักประกันสัญญาและสัญญา 
- เอกสารหมายเลข 10 ตัวอย�างหนังสือแจ!งตรวจสอบ/ยืนยันหลักประกันสัญญา 111 
- เอกสารหมายเลข 11 ตัวอย�างหนังสือแจ!งขอนิติกรตรวจสอบสัญญา 112 

ส�วนท่ี 8 ข!อมูลและสาระสําคัญในสัญญา 
- เอกสารหมายเลข 12 ตัวอย�างเอกสารข!อมูลและสาระสําคัญในสัญญา 113 

ส�วนท่ี 9 ค�าปรับตามสัญญา 
- เอกสารหมายเลข 13.1 ตัวอย�างหนังสือแจ!งการปรับตามสัญญา 114 
- เอกสารหมายเลข 13.2 ตัวอย�างบันทึกข!อความแจ!งสงวนสิทธิ์การปรับตามสัญญา 115 
- เอกสารหมายเลข 13.3 ตัวอย�างหนังสือแจ!งสงวนสิทธิ์การปรับตามสัญญา  116 

ส�วนท่ี 10 การตรวจรับและรายงานผลการจัดซ้ือจัดจ!าง 
- เอกสารหมายเลข 14 แบบฟอร=มใบตรวจรับการจัดซ้ือ/จัดจ!าง  117 
- เอกสารหมายเลข 15 ตัวอย�างบันทึกข!อความรายงานผลการตรวจรับพัสดุ 118 
- เอกสารหมายเลข 16 ตัวอย�างบันทึกรายงานผลการพิจารณา 119 

ส�วนท่ี 11 การคืนหลักประกันสัญญา 
- เอกสารหมายเลข 17 ตัวอย�างบันทึกข!อความขออนุมัติคืนหลักประกันสัญญา 120 

ส�วนท่ี 12 เอกสารอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวข!อง 
- แบบแจ!งข!อมูลหลักผู!ขาย 121 
- แบบแจ!งเปลี่ยนแปลงข!อมูลหลักผู!ขาย 122 
- ตัวอย�างใบเสนอราคา 124 

 



























































































































































































































































 




