
ไปราชการในราชอาณาจักร
ค่าใช้จ่ายในการเดนิทาง
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ลกัษณะการเดนิทาง

1. ไปราชการชั�วคราว

 2. ไปราชการประจาํ

 3. กลบัภูมลิาํเนา
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สิทธิ  ได้รับค่าใช้จ่ายเกดิขึ�นตั�งแต่วนัได้รับ 
          อนุมตัเิดนิทาง / ออกจากราชการ

ผู้มอีาํนาจอนุมตั ิ :  อนุมตัริะยะเวลาเดนิทาง
ล่วงหน้า/หลงัเสร็จสิ�น การปฏิบัตริาชการ         
ตามความจาํเป็น

 ผู้ได้รับอนุมตัใิห้ลากจิ / พกัผ่อน ต้องขออนุมตั ิ           
ระยะเวลาดงักล่าวในการเดนิทางด้วย



ผูมี้สิทธิเบิกค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ

• ขา้ราชการ

• ลูกจา้งประจาํ

• พนกังานมหาวิทยาลยั

• พนกังานราชการ

• บุคคลภายนอก
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ค่าใช้จ่ายในการเดนิทางชั�วคราว

เบี�ยเลี�ยงเดนิทาง

ค่าเช่าที�พกั

ค่าพาหนะ

ค่าใช้จ่ายอื�นที�จาํเป็นต้องจ่าย

      เนื�องในการเดนิทางไปราชการ



คา่เบี�ยเลี�ยง (เหมาจา่ย) ในประเทศ

ประเภท : ระดบั อตัรา / บาท

ทั�วไป         : ปฏิบัติงาน , ชํานาญงาน , อาวุโส
วชิาการ       : ปฏิบัติการ , ชํานาญการ , ชํานาญการพเิศษ
อาํนวยการ : ต้น

240

ทั�วไป         : ทกัษะพเิศษ
วชิาการ       : เชี�ยวชาญ , ทรงคุณวุฒิ
อาํนวยการ : สูง
บริหาร       : ต้น , สูง

270



คา่เบี�ยเลี�ยง (เหมาจา่ย) ในประเทศ

ประเภท : ระดบั อตัรา / บาท
-รองศาสตราจารย์  ศาสตราจารย์
- ผู้อาํนวยการสํานักงานอธิการบดี
- ผู้ดาํรงตําแหน่งระดบัเชี�ยวชาญขึ�นไป

270

- ผู้ช่วยศาสตราจารย์
- อาจารย์
- ผู้อาํนวยการกองหรือเทยีบเท่า
- ผู้ดาํรงตําแหน่งระดบัชํานาญการพเิศษหรือ
- เทยีบเท่าลงมา

240
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การนับเวลาเพื�อคาํนวณเบี�ยเลี�ยง (ม. 16)

-  ออกจากที�อยู่หรือที�ทาํงานปกติจนกลบัถึงที�อยู่หรือที�ทาํงานปกติ

-  กรณพีกัแรม 24 ชม. เป็น 1 วนั เศษเกนิ 12 ชม. นับเป็น 1 วนั

-  กรณไีม่พกัแรมเศษเกนิ 12 ชม. เป็น 1 วนั เกนิ 6 ชม. นับเป็นครึ�งวนั

-  กรณเีดินทางล่วงหน้าเนื�องจากลากจิ / พกัผ่อน ก่อนปฏิบัติราชการ        

   ให้นับตั�งแต่เริ�มปฏิบัตริาชการ

- กรณไีม่เดินทางกลบัหลงัจากปฏิบัติราชการเสร็จสิ�นเนื�องจากลากจิ / พกัผ่อน      

  ให้นับถึงสิ�นสุดเวลาปฏิบัติราชการ



ค่าที�พกั

• ใหเ้บิกจ่ายตามจริงหรือในลกัษณะเหมาจ่ายกไ็ด ้

     หารเป็นการเดินทางไปราชการ เป็นหมู่คณะตอ้งเลือกเบิกค่าที�พกั

     ในลกัษณะเดียวกนัทั�งคณะ โดยใหเ้บิกในอตัรา ดงันี�

           อตัราค่าเช่าที�พกั (บาท:คน:วนั)
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พกัคนเดียว พกัคู่ เหมาจ่าย

ไม่เกิน  1,500 ไม่เกิน 850 ไม่เกิน 800



ค่าเช่าที�พกั

• *****กรณีเดินทางไปราชการเป็นหมู่คณะใหพ้กัรวมกนัสองคนขึ�นไป
ต่อหนึ�งหอ้ง  โดยใหเ้บิกค่าที�พกัไดเ้ท่าที�จ่ายจริงไม่เกินอตัราที�พกั

     สาํหรับพกัคู่

    ***** การเดินทางไปราชการในทอ้งที�ที�มีค่าครองชีพสูงหรือเป็นแหล่ง

    ท่องเที�ยวใหผู้เ้ดินทางทาํหนงัสือถึงอธิการบดีเพื�อขอพจิารณาอนุมติัให้

    เบิกค่าเช่าที�พกัสูงกวา่อตัราที�กาํหนดเพิ�มขึ�นแต่ไม่เกินร้อยละ 25 
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                            ค่าพาหนะเดินทาง

     1. ค่าพาหนะเดินทางไปราชการใหเ้บิกไดต้ามสิทธิที�จ่ายจริง

     2.ผูมี้สิทธิเบิกค่าเดินทางโดยสารเครื�องบินในประเทศตอ้งเป็น

• ผูด้าํรงตาํแหน่งบริหารระดบัตน้ ผูบ้ริหารระดบัสูง หรือเทียบเท่า 

• ตาํแหน่งประเภทวิชาการระดบัชาํนาญการหรือชาํนาญงานขึ�นไป 

      โดยสามารถเบิกค่าโดยสารเครื�องบินในประเทศในอตัราชั�นประหยดั

       หรือตํ�ากวา่เท่านั�น
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• การเบิกค่าเดินทางโดยสารเครื�องบินในประเทศของขา้ราชการหรือ 

     พนกังานมหาวิทยาลยั หรือเรียกชื�ออยา่งอื�นที�ไม่เป็นไปตามขอ้ 2

      เฉพาะกรณีที�มีความจาํเป็นรีบด่วนเพื�อประโยชน์แก่ทางราชการ และ

      ตอ้งไดรั้บอนุญาตจากอธิการบดี ซึ�งสามารถประหยดัเวลา และ 

      งบประมาณกวา่การเดินทางโดยวิธีอื�น ทั�งนี�สามารถเบิกค่าโดยสาร

       เครื�องบินในประเทศไดไ้ม่เกินอตัราชั�นประหยดัหรือที�ต ํ�ากวา่เท่านั�น      
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• การเดินทางไปราชการโดยพาหนะส่วนตวั

      -  การใชพ้าหนะส่วนตวัไปราชการ ผูเ้ดินทางไปราชการจะตอ้งไดรั้บ

         อนุญาตจากอธิการบดีก่อนและ จะตอ้งใชพ้าหนะนั�นตลอดเสน้ทาง

         จึงจะมีสิทธิเบิกเงินชดเชยเป็นพาหนะในลกัษณะเหมาจ่ายใหเ้ป็น 

          ค่าใชจ่้าย  ในอตัรากิโลเมตรละ 4 บาท    
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Company Logo

กรณี อัตราการเบิกจาย

*กรณีเดินทางจากมหาวิทยาลัยหรอื
บานพักไปสถานขีนสงหรือสนามบินใน
จังหวัดเชียงใหม

-ใหเบกิตามความเปนจรงิไมเกินเที่ยวละ 
200 บาท 
-เบกิไดไมเกนิ 2 เที่ยว

*กรณีเดินทางในเขตพื้นที่กรุงเทพฯและ
ปริมณฑล

-ใหเบกิตามความเปนจรงิไมเกินเที่ยวละ 
350 บาท 
-เบกิไดไมเกนิ 2 เที่ยว

*กรณีเดินทางระหวางกรุงเทพฯ กับ 
จังหวัดที่ม่ีเขตติดตอกับกรุงเทพฯ หรือ
เดินทางขามเขตจังหวัดที่ผานกรุงเทพฯ

-ใหเบกิตามความเปนจรงิไมเกินเที่ยวละ 
500 บาท 
-เบกิไดไมเกนิ 2 เที่ยว

อตัราค่าพาหนะรับจา้ง


